YENiFOCA ANAOKULU 2019-2020 YILI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN HIZMET ONAY TAMAMLANMA
No BELGELER SORUMLUSU SURESI
(EN GEC)
Okul dncesi egitim aday kayit formu
Acil durum bilgi formu
. 4 adet fotograf
1 Ogrenci Kayltlarl As] kartinin fotokopisi Okul Mudiirii Okul Miudiirii 30 dakika
Niifus cilizdani fotokopisi
Okul 6ncesi kurumlari sdzlesmesi
2 Ogrenci Nakilleri Veli dilekgesi, e-okuldan nakil islemleri | Okul Miidiirii Okul Midiirii 10 dakika
) . (:)grenci velisinin basvurusu,
3 Ogrenci Islemleri Ogrenim belgesi, hasta sevk, izin vb. Okul Miidiirii Okul Miidiirii 10 dakika
igler
Ogretmen-veli dilekgesi, 6grenci
4 Ogrencilerin RAM yoneltilmesi | gdnderme 6ncesi gozlem ve Smif Ogretmeni Okul Midiiri 1 saat
gelisim bilgileri formunun Okul Miudiirii
doldurulmas:i
5 Disiplin Islemleri Sikayette bulunan kisin yazili dilekgesi | Okul Miidiirii Okul Mudiirii 1 giin
Aile Egitimi ve Okul Oncesi Bilgi alinmak istenen konuyu belirten Tiim Ogretmenler
6 Egitim Hakkinda Ebeveyn aile egitimi ihtiyac belirleme tablosu Okul Miidiirii Okul Miidiirii 30 dakika
Bilgilendirme
Onceki aylarin yemek listeleri/ Okul Asc1
7 Yemek Listesi Hazirlanmast oncesi donemde ¢ocuklarin besin Tiim Ogretmenler | Okul Miidiirii 2 saat
ihtiyaglarini gosteren tablo
Ogrenci Gelisim Raporlarmin M.E.B. belirtilen tarihlerde giriglerin ) Bakanlikga belirtilen
8 Hazirlanmasi/ Katilim Belgesi/ | yapilarak ¢iktilarin alimmast Tim Ogretmenler | Okul Mudiiri tarihlerde
Ogrenci Kayit Islemleri
9 Veli-Ogretmen Gériismesi Veli Goriisme Formu Ogretmen Okul Miidiirii 1 saat
10 Mebbis Personel basvurusu ve onay1 Okul Miidiirii Okul Miidiirii 15 dakika
Dogum yardimi, es, ¢ocuk yardimi, vb.
11 Ozliik haklari yazili beyanname ile Okul Miidiirii Okul Midiirii 30 dakika
Hastalik Raporlarinin izne Hastalik raporu, dilekge
12 Cevrilmesi (izin Onay Belgesi) Okul Midiiri Okul Mudiiri 15 dakika
Mazeret ve yillik izini gosterir belge
13 Mazeret ve Yillik izin Istemi (Personel Izin Yénetmeligine uygun Okul Miidiiri Okul Miidiiri 15 dakika

izin onay belgesi)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yenifoca Anaokulu Miidiirliigii

Isim : Buket COKSEZEN isim

Unvam : Okul Midiir V. Unvam

Adres . Mustafa Kemal Atatiirk Mah. [zmir Cad. Adres
No:111 Foga/iIZMIR

Tel/Fax 1023281489 39

E-posta 1 749039@meb.k12.tr Tel/Fax

Web Adres : http//yenifocaanaokulu@meb.k12.tr E-posta

: Yiiksel AKAR

: Tlge Milli Egitim Miidiirii

ikinci Miiracaat Yeri : Foga ilge Milli Egitim Miidiirligii

: Fevzi Paga Mah. Reha Midilli Cad.

No:64

Foga/IZMIR
:02328121158/0232812 77 87
: foca35@meb.gov.tr
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